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Obecné zastuplistvo vo Vékej Lomnici v zmysle zakona SNR 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a zakorz96/2003 Z.z. o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a dophekiorych zakonov vydava tento

ORGANIZACNY PORIADOK
Obecného Uradu obce VBka Lomnica

§1
UVODNE USTANOVENIE

1. Postavenie acinno¥’ obecného Uradu vyplyva zo zakona SNR69/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisownageho zaklade vypracovaneho a
pravoplatného Statutu Obcel¥é Lomnica.

2. V zmysle zakona SNR. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni Obed’RédelLomnica
samostatne rozhoduje a realizuje vSetky Ulolyjsgace so spravou obce a jeho
majetku mimo tych veci, ktoré osobitny zakaweril Statu, inej pravnickej, alebo
fyzickej osobe.

3. Na plnenie Uloh samospravy obce, zriadiliaong obce uznesenim Obecneho
zastupit&stva vo Vé&kej Lomnici svoj vykonny organ — obecny ur&dcU /, ktory
bol takto kreovanyitbm 1.1.1991.

4. Organizanu Strukturu, postavenie a ulohy obecného Urgmawije tento Organizay
poriadok, ktory :
a) je zakladnou vnuatroorgant&eu normou obecného Uradu,
b) je zavazny pre vSetkych pracovnikov obecnéramuj
c) obsahuje vnatorna organizaciu obecného Qrgeho organizamé clenenie,
pésobnasoddeleni, ich vzajomné vahy a zasady riadenia.

5. Statutdrnym organom Obce & Lomnica je starosta obce. Na vybavovanie
administrativy si zridiuje sekretariat starostu obce.

6. Starosta ma jedného zastupcu, ktory jenolspravidla na celé fuirké obdobie
obecnym zastupifetvom na navrh starostu obce z poslancov obecrzéktupitéstva.

7. V zmysle 8 17 zakona SNR369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni nesko&iten
a doplnkov je v Obci Vika Lomnica zriadena funkcia prednostu obecnélicadu,
ktorého vymenuva do funkcie starosta obceedR®sta obecného Uradu vedie a
organizuje pracu obecného uradu.

8. Vcase nepritomnosti starostu zastupuje staroséno j zastupca v rozsahu
vymedzenom Statitom Obce k& Lomnica a Obecnym zastugévom Obce VEKa
Lomnica .



§2
POSTAVENIE OBECNEHO URADU

Obecny Urad je vykonnym organom obecného upddistva a starostu obce, zloZzeny
zo zamestnancov obce. Obecny Urad nie je pravmiokobou. Sidlo Obecného Uradu
vo Ve’kej Lomnici je vo Vé&kej Lomnici, Ulica Tatransk&. 175/ 23, 059 52 i&a
Lomnica. .

Obecny urad vykonava odborné, administratignerganizané prace, suvisiace s
plnenim Gloh samospravy obce.

Obecny urad vo svojej posobnosti plni najma tigody:

a) zabezpauje potrebnu pisomnu agendu vSetkych organov sadospbce, z Fadiska
jej ziskania, pripravy, expedovania, uloZeniagdemcie a archivovania, je podéteu
a vyprawiou pisomnosti obce,

b) pripravuje odborné podklady a iné pisomnostiakavanie obecného zastufigt/a a
komisii obecného zastupittva,

c) pripravuje rozhodnutia starostu, vydavané v wmé konani, v dsovom a
poplatkovom konani,

d) zabezpéuje realiziciu nariadeni obce, uzneseni obecnéhstupitd’stva a
uskuta@nuje tiez vykon rozhodnutia starostu obce,

e) vedie evidenciu majetku obce, diath o hospodareni s nim a vyvija aktivity na jeho
zvelad’ovanie,

f) zabezpeauje prefiad, tvorbu finatnych zdrojov obce a manipulaciu s nimi,

g) zabezpéuje materialne podmienky préinnos’ starostu, obecného zastupsva
/OcU /,

h) vykonava vSetku agendu pre zabéep& vykonu samospravy obce. Jeho pracovnici
sa podiéaju na vSetkych pracach spojenych s pripravou anizgciou volieb do
Narodnej rady SR, referenda vyhlaseného prezidemépubliky, volieb do organov
samospravy, hlasovanim obyvaie o dblezitych otazkach Zivota a rozvoja obce, so
zabezpeéenim verejnych zhromazdeni a verejnych diskusianbv,

j) pripravuje potrebné podklady pre pracu komisiizabezpéuje koordinaciu ich
¢innosti, vedie potrebnu agendu komisii,

k) zabezpéuje plnenie Uloh Statnej spravy obecného chanakidoré su prenesené na
obec osobitnymi zakonmi /zak@én 416/2001 Z.z. o prechode niektorych pésobnosti
Z organov Statnej spravy na obce a na vysSie Uzeeikyg,

l) vytvara podmienky pre socialnu starostlivasbce a otanov obce a ich kultirne
potreby,

m)vytvara podmienky pre civilni ochranu obce pveinych pohromach, priemyselnych
havariach a pod.,

n) vytvara podmienky pre tvorbu zdravého Zivotnphustredia,

0) vytvara materiélne, technické a personélne pedhkyi pre pracu vyborov prislusnych
volebnych obvodov obce.



5.

§3

ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

Obecny urad vo Ykej Lomnici tvoria oddelenia :

a) oddelenie vSeobecnej vnatornej spravy
b) oddelenie ekonomické
c) oddelenie socialny veci

Obecny Urad vykonava a zabezpe i ¢innog’ na useku :

a) matréného uradu
b) stavebného Uradu

Pracovnici obecného dUradu s zamestnancami al®ahuji sa na nich ustanovenia
Zakonnika prace a zakona NR 8R313/2001 Z.z. o verejnej sluzbe, v zneni neskbrsi
predpisov. BlizSie pracovno-pravne tahy upravuje Pracovny poriadok a Platovy
poriadok zamestnancov Obecného Uradu Obd&d/eomnica.

§4
PREDNOSTA OBECNEHO URADU

Nacele obecného Uradu je prednosta, ktorého na debxiitdl vymenuva do funkcie a
odvolava z funkcie starosta obce. Prednosta obecidu za svojtinnos’ zodpoveda
starostovi obce. Zastupuje obecny uUrad navonokopldvneny vykonawa bankové

dispozicie na &och v prislusnych bankovych organizaciach na zéklsplnomocnenia
starostu obce, podpisavaeci, ktoré maju operativhu a orgariigzéd povahu a nie su
rozhodnutim vo veci samej.

Funkcia prednostu obecného Uradu je r@elina s vykonom funkcie poslanca obecného
zastupitéstva, funkcie v Statnej sprave alenstvom v dozornej rade obecného podniku.

Prednosta plni najma tieto ulohy:

a) vedie a organizuje pracu obecného Uradu,

b) zabezpé&uje hospodarsky a spravny chod obecného Gradu,

c) podpisuje spolu so starostom obce zapisnicegadnutia obecného zastupstea,

d) plni v rozsahu poverenia starostu ulohy v obfasicovno-pravnych fahov
pracovnikov obecného Uradu; pracovné zml@sadne podpisuje starosta obce,
ostatné pracovno-pravne veci je spinomocnghkgnava prednosta obecného dradu,

e) plnid’alSie ulohy potl rozhodnutia obecného zastufstea a starostu obce,

f) zUcashuje sa zasadnuti obecného zastlipite s hlasom poradnym,

g) tym nie je dotknuta pésobrtogrednostu vymedzena v Statite Obcékde_omnica .

Prednostu obecného dradu déase jeho nepritomnosti zastupuj€emy zastupca.
Zastupca je v tomtdase opravneny podpisaieeci operativnej a organiaaej povahy.

Na plnenie uloh starostu obce a prednostgrdho Uradu je zriadeny sekretariat.



85
ORGANIZA CNE CLENENIE OBECNEHO URADU

1. Obecny urad sa organimecleni na oddelenia. Pracu oddeleni riadiedposta
obecného uradu, pokia organizaného poriadku nevyplyva inak.

2. Obecny arad vo Y&ej Lomnici satleni organizane takto:

A. SEKRETARIAT STAROSTU OBCE

B. ODDELENIE VSEOBECNEJ VNUTORNEJ SPRAVY
C. ODDELENIE EKONOMICKE

D. ODDELENIE SOCIALNYCH VECI

E. MATRCNY URAD

F. STAVEBNY URAD

Cinnog’ na jednotlivych oddeleniach vykonavaju samostagférenti, ktorych riadi a
kontroluje prednosta obecného Uradu a ten za swafliacu a organizau ¢innog’
zodpoveda starostovi obce. Starostovi obce priamadi ¢innog’ Sekretariatu starostu
obce, Matriného uradu a Stavebného aradu.

86

SEKRETARIAT STAROSTU OBCE

1. Sekretariét starostu obce zabempecinnosti spojené najma s vedenim spisovej sluzby
a archivaciu pisomnosti starostu obce, organizovaai zabezp®vanim pracovného
programu starostu obce vot®hu k fyzickym a pravnickym osobam, obyvate obce |,
poslancom a pod. PIni tlohy giadpriamych pokynov starostu obce .

2. Pre starostu obce prednostu Obecného u@Hoe Vé&ka Lomnica je vytvoreny
spolany sekretariat.

3. Sekretaridt zabezpsge :

a) chod kancelarie starostu obecného uradu,

b) vedie registraturny dennik, zabeayje archivaciu a skartaciu vSetkych dokladov a
pisomnosti,

c) vybavuje pisomnu agendu starostu obce a pradnbgscného Gradu,

d) vedie evidenciu pouzivanychgmtok obce,

e) pripravuje pozvanky a sustiigie a zabezpgije rozoslanie materialov, pisomnosti
a podkladov pre obecné zastujsteo /OZ/,

f) zabezpeuje vyhotovenie zapisnic z rokovani obecného zéstigtva /0Z/ a
zabezp&uje zasielanie vypisov uzneseni OZ a vedie ichrént evidenciu

g) vedie centralnu evidenciu Ziadosti v zmysle réko 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciami,

h) vedie evidenciut@Znosti a podnetov, vedie evidenciu navrhov, pnigook a
podnetov od poslancov OZ, ako icabov,

i) zabezpéuje spolupracu s podnikmi, institaciami, s polifroki stranami a hnutiami v



zaujme rozvoja obce,

J) vydava rybarske listky a vedie prislusnu ewiciu,

k) zabezpeéuje stravné listky, vedie ich evidenciu a niesaich z@tovava,

[) vedie pokladnini knihu spravnych poplatkov za hlasenie v miestrmozhlase,
vyuZzivanie, verejnych priestranstiev a poplatkoav8bného uradu Obecného Gradu
Verka Lomnica,

m) vykonava osvetbvanie listin a podpisov, potvrdeni o trvalom pebgte zahrasie,

n) podi¢a sa priprave volieb prezidenta, NR SR, samosp@maxgferenda,

0) zabezp&uje zverejiovanie materialov na obecnej tabuli,

p) zabezp&uje obsluhu telefébnnej Ustredne a taxu,

r) vykonava a plndé’alSie Ulohy suvisiace s dohodnutym druhom pracdlg@pokynov
starostu obce a prednostu obecného uradu,

s) vydava zavazné stanoviska pre zaber verejnéiestianstva, ambulantny predaj,
trhové miesta.

§7

ODDELENIE VSEOBEKREJ VNUTORNEJ SPRAVY

Usek Evidencie obyvatkstva

- zabezpa&uje chod a prevadzku obecného Uradu

- zabezp#&uje dodrziavanie stanovenych odbernych diagramotrapy energii,

- uzatvara zmluvy s dodavéilei na dodavku vody, plynu a ostatnych energii a
zabezpéuje telekomunikané sluzby,

- zabezpa&uje chod telefonnej Ustredne,

- zabezpeéuje kratkodoby prenajom priestorov v budovach vastrictve obc@’alSich
zariadeniach obecného dradu, vykonava faktura@u prenajom, pripravuje a
aktualizuje cenniky prenajmu,

- prpravuje, eviduje a aktualizuje ndjomné zmluvyneaytové priestory a kontroluje
ich dodrziavanie, vykonava vypet a aktualizaciu mesaych zalohovych splatok,
vystavuje a zabezpeaje Uhrady mesaych zalohovych faktar za sluzby nebytovych
priestorov,

- zabezp&uje roz&tovanie nékladov za sluzby spojené s ngjmom,

- pripravuje vyzvy na uzatvorenie najomnej zvylu

- pripravuje podklady pre pravne oddelenie na p@& zruSeniu najmu a iné pravne
ukony,

- vykonavalalSie suvisiacéinnosti.

- vykonava Setrenia neopravnenych najmov a goung

- vedie evidenciu obyvdtev mesta, prihlasovanie &mov na trvaly a prechodny
pobyt,

- spracovava charakteristiky pgiad doziadania sudov, policie, exekutorouwlalSich
inStitucii,

- vyhotovuje pisomné potvrdenia o trvalom a peetrfom pobyte atanov,

- zabezp&uje rozmnoZovanie pisomnosti,

- poskytuje informacie @lanom a zabezpaje vybavenie prvotnej agendy delegovanej
z oddeleni MsU,



poskytuje poradensku sluzbu suvisiacu s chodbetného Uradu vysvVeje postup
pri a dotaznikov, vybavovani konkrétnej poziadavkyammv a je napomocna pri
vypliovani tl&iv, formulérov,

vybavuje gaznosti a peticie obyvdtav mesta,

vyhotovuje zoznamy vadv v pripade konania volieb a ich rozdelenie do
jednotlivych okrskov,

zabezpé&uje chod podatime, spravu registratlry, organizuje manipulacitsgsmi a
ich archivaciu, metodicky usmwaije a kontroluje dodrZiavanie registratirneho
poriadku,

vydava licencie na prevadzkovanie vyhernych ilsfagristrojov v zmysle platnych
predpisov.

Usek majetkovo-pravnych va’ahov

zabezpéuje udrzbu, opravy a technické revizie budovy obboriradu,

zabezpelje OBP a PO spravovanych objektov priamo, alelmstpednictvom tretej
osoby,

zabezp&uje plnenie povinnosti vyplyvajucich zo zdkan@23/2001 Z.z. o odpadoch
v platnom zneni, Zakora 478/2002 Z.z. o ochrane ovzduSia v plathom zneni
zékonaé. 364/2004 Z.z. o vodéach v plathom znediglSich savisiacich predpisov
platnych vo vodnom hospodarstve a zakora3/2002 Z.z. o ochrane prirody

a krajiny v plathom zneni,

zabezp&uje po technickej a materialnej stranke vSetky @kcpodujatia organizované
obcou , alebo v spolupraci s obcou,

vedie evidenciu a dokumentéaciu budov v tkajenesta,

zabezpé&uje vykon OBP a PO budov v majetku mesta priambaajgrostrednictvom
tretej osoby,

v ramci vykonu OBP a PO riadi dodavaéychto¢innosti,

zabezpéuje plnenie povinnosti,

vyplyvajucich zo zakond&. 223/2001 Z.z. o odpadoch v plathom zneni, zakona
478/2002 Z.z. o ochrane ovzduSia v plathom zreakionac. 364/2004 Z.z. o vodach
v platnom znenigdalSichsavisiacich predpisov platnych vo vodnom hospddara
zékona'. 543/2002 o ochrane prirody a krajiny v platnarers,

vedie evidenciu a pritige supisné&isla budov a inych objektov,

vedie evidenciu ozéenia nazvu ulic a eviduje ich zmeny a zabeaggeich fyzické
ozn&enie.

Na useku civilnej ochrany obyvat#stva

vypracovava dokumentéciu civilnej ochramesta v zmysle zakona NR SR
42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvidtva v plathom zneni,

vypracovava plan ochrany obyvigtya, oboznamuje sa s havarijnymi planmi
podnikov a prevadzok na Uzemi mesta a informoyevatd’stvo o postupe pri
mimoriadnej udalosti,

podi€a sa na riadeni zachrannych, prac, gkatna do pésobnosti organov
Statnej spravy, pravnickych osdb alebo podnlkat@a Gzemi mesta, v zmysle
vyhlasky MV ¢. 523/2006 Z.z. o podrobnostiach na zabéepe zachrannych prac
a organizovania jednotiek CO,

koordinuje usklatbvanie a oSetrovanie Specialneho materialu CO aj\gdnotkam



CO,

- zabezp&uje vyrozumenie 0s6b, vybranych organizacii a vani obyvatkstva,

- preveruje funknog’ miestnych prostriedkov (elektrické sirénpa vyhlasovanie
varovnych signalov,

- na pokyn starostu obce spracovava dokumengsy vyhlasovanie a odvolanie
mimoriadnej udalosti a neodkladne o tom infornalj@odny urad,

- vyZaduje ndhradu skudtoych vydavkov vynaloZzenych na civilnd ochrakipré
sa financuju zo Statneho rozpo, z rozpétu obvodného dradu,

- vedie evidenciu 3pecialneho materidd© v sprdve mesta (podsuvahowety,
vykonava a spracovava inventarizaciu a predkjadédvodnému uradu,

- vypracovava a vedie dokumentaciu Krizovétébu obce Mi&ej Lomnice v
sulade so zakonom NR SR 387/2002 Z.z. o riadeni Statu v krizovych sitaahi
mimo ¢asu vojny a vojnoveho stavu.

- vypracovava navrhy na rieSenie opatrenispbdarskej mobilizacie v zmysle
zékona. 414/2002 Z.z. o hospodarskej mobilizacii,

- vypracovava a aktualizuje riadiacu, planovaciykazovi dokumentaciu,

- aktualizuje a zasiela&@lovu informéciu do Krizového planu obvodného uradu

- spolupracuje s organmi Statnej spravy okrelstag.

§8
ODDELENIE EKONOMICKE
Usek (Etovnictvo, rozpodtovnictvo a majetok obce

- spracovava navrh rozffo obce a po schvaleni v obecnom zastlgive /OZ/
sleduje plnenie rozpisu roza,

- navrhuje rozpiove opatrenia,

- realizuje Uhrady bankou,

- sleduje et zdruzenych prostriedkov &eat osobitnych prostriedkov,

- zWtovava prijmy a vydavky na beznycétoch mesta a v pokladni,

- zabezpé&uje vedenie adiovanie fondu rezervného, rozvoja byvania a soet#bn

- z(tovava poskytnuté transfery na preneseny vykdanéjtapravy vei SR,

- (Ctovne sleduje a eviduje pouZzitie prostriedkov pasitych obcou inym subjektom,

- kontroluje opravnenddinancnych operacii,

- zabezpé&uje (ttovnu evidenciu hnuteého a nehnufeého majetku,

- zabezpé&uje inventarizaciu zavazkov a pgadavok a koordinuje prace suavisiace s
ro¢nou inventarizaciou majetku obce,

- spracovava vykazy mesta vratane RO a PO: o plmapdtu prijmov a vydavkov,
suvahu a vykaz ziskov a strat za jednotlivét$oky, ktoré predklada davému uradu,

- spracuvava rozbor hospodarenia s fimgmi prostriedkami obce, ktory predklada
MsZ polraine,

- vyhotovuje zavekmy ket obce za roz@tovy (kalendarny) rok,

- spracovava kazdafoe daoveé priznanie obce \f&a Lomnica.



Usek personalistika, mzdova agenda, miestne poplatla dane

- vykonava spravu obecny dani a poplatku kamunadlne odpady a drobné
stavebné odpady,
v tom:
a/ daz nehnuténosti, bytu , stavby , pozemky
b/ da za psa
c/ daza ubytovanie
d/ da za predajné automaty
e/ d&za uzivanie verejného priestranstva

- vyhadava nové dmve subjekty,

- spracovava zoznamiga/ych dlZznikov,

- vedie evidenciu psov, prihlasujéelstva,

- vedie evidenciu samostatne sukromne hospodéhiadinikov,

- vyhotovuje exek&né tituly na vymahanie nedoplatkov,

- za preddavkové organizacie (materské Skoly sE&gedalne), spracovava podklady
pre rozpdet a sleduje jeho plnenie, na zaklade Ziadaniekkypoe preddavky,
mes&ne kontroluje vydtovanie preddavkov t. j. spravnioditovania v pokladrinych
knihach a pgaznom denniku, dodrziavanie rozpmvej discipliny, kontroluje predpis
inkasa a odvodu Skolného v prijmovej a vydavkovesti preddavkového ¢tu
materskych 3kol adfu Skolského stravovania v SJ, sleduje nakup piotraich
skutanu spotrebu a vykazovanie skladov MTZ,

- v sulade s rozgtom poskytuje transfery a dotacie roZmwym organizaciam, inym
subjektom,

- vypracovava dokumenty k zdruZovaniu prostr@d& sleduje ich pouZzitie,

- vykonava spravu dlhovej sluzby, pripravuje pedil na Uhradu istiny a Grokov
z uverov,

- zabezfgie pokladninu sluzbu obecného,
- kontroluje cestovnétyizamestnancov MsU.
- spracovava mzdy pre zamestnancov olbecaadu, a odmeny pre poslancov OZ:
a) realizacia miezd a vedenie prislusnej evidemamysle mzdovych predpisov,
b) vykon zraZzky zo mzdy woStatu a inym subjektom poa prisluSnych zakonov,
c) priprava podkladov pre tvorbu rozjpwv oblasti miezd.
- zabezpeaje personalndinnod’, najma:
a) vedie evidenciu a osobné spisy zamestnancov,
b) spracovava agendu prijimania pracovnikov obezxmigadu do pracovného pomeru
a ukorenia pracovného pomeru.

§9
ODDELENIE SOCIALNYCH VECI
Usek socialnych veci a opatrovatskej sluzby
- zabezpwije sluzby spojené s uzivanim bytu,
- vybavuje agendu k ndjmom bytov vo vlastnictvestaesuhlasom k dohode o vymene

bytu, k prechodu najmu bytu, k 2Eniu a rozdeleniu bytu, k stanoviskam naatje a
zaradenie do bytového fondu, k trvalému @&admému pouzivaniu bytu na iné ako



bytové &ely,

spracovava podklady pre navrh uzSiehmaow Ziadat@®v na pridelenie bytu,

vedie evidenciu bytov v majetku mest@apmcov v aktualnom stave,

vypoveda najom z bytu gad§ 711 Obianskeho zakonnika,

rozhoduje o poskytovani opatroviatkej sluzby,

poskytuje poradenstvo pri rieSeni rodinnych aéogch problémov,

vyhladava a vedie evidenciu &mov, ktorym treba poskytriigocialnu pomoc
vyjadruje sa k navrhom na umiestneniéaniov do zariadeni socialnych sluzieb,
eviduje evidenciu stravnikov — déchodcov,

rozhoduje o poskytovani opatrovizkej sluzby,

rozhoduje o omati socialnej sluzby, o zastaveni poskytovania aoej sluzby,

0 znizeni lebo zvySeni Uhrady za poskytnutl sagidluzbu a o neplateni za socialnu
sluzbu

vyjadruje sa k navrhom na umiestneniéantov do zariadeni socialnych sluzieb,
organizuje spokné stravovanie

pripravuje navrhy na obmedzenie,natle sposobilosti na pravne ukony a predklada
ich sudu

vedie evidenciu alanov, ktorym bola athta spdsobilasa robi pravidelné Setrenia
v rodine zamerané na plnenie si povinnosti zogtogatrovnika,

podid’a sa na tvorbe socialnej koncepcie obce,

spolupracuje s fyzickymi a pravnickymi osobantgrié pésobia v socialnej oblasti,
rozhoduje o jednorazovej davke socialnej pomo® pavinnosti obana vratf
jednorazovu davku socialnej pomoci alebaigy’, ak sa vyplatila nepravom alebo vo
vysSej sume ako patrila,

spolupbsobi pri vykone vychovnych opatreni ulgbbén sidom alebo organom
socialnopravne ochrany deti a socialnej kurately,

spolupbsobi pri pomoci dem, pre ktoré organ socialnopravnej ochrany deti
a kurately vykonava socialnu kuratelu a péidiesa na spracovani a plneni planu
socialnej prace s dia’om,

poskytuje Statistické Udaje z oblasti vykonu abwmpravnej ochrany deti a socialnej
kurately Stathym organom na ¢aly spracovania Statistickych govani

a administrativnych zdrojov,

spolupbsobi pri tprave a zachovanfalmov medzi digat'om a rodéom alebo osobou,
ktora sa osobne stara otie ktorym bolo diéa odiaté zo starostlivosti rozhodnutim
sudu a umiestnené do detského domova, a na podpoauy ich rodinnych pomerov
poskytuje rodiom prispevok,

poskytuje pomoc di@f'u v naliehavych pripadoch, najma ak je ohrozeny jgkot,
zdravie alebo priaznivy psychicky, fyzicky alelmrginy vyvin,

poskytuje st@innog’ Statnym orgdnom socialnopravnej ochrany deti &bkeg
kurately pri zigovani rodinnych, bytovych a socialnych pomerovtaia a jeho
rodiny na dely vykonavania socialnopravnej ochrany deti a&oej kurately

a zariadeniu pri zabezfmvani osamostatnenia sa mladého dospelého,

vyjadruje sa k sp6sobe Zivota fyzickej osobyr&tma zaujem sfesa pestinom alebo
osvojitd’lom,

vedie evidenciu deti, rodin a plnoletych fyzickyasob, pre ktoré vykonava opatrenia
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

poskytuje pomoc pri zabezfmrani pristresSia,

priamo Vv teréne vyiladava obanov, ktorym treba poskyttilisocialnu pomoc
a vykonava poradenstvo pri rieSeni rodinnych @éésogch problémov,

spolupracuje s fyzickymi a pravnickymi osobantgrié pésobia v socialnej oblasti.
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Usek mala obecna sluzba (MOS)

- zabezpé&uje organizaciu a koordinaciu prac pracovnikov MOS,

- zabezp&uje zasobovanie potrebnym materialom a zariadergtrelpnym pre chod
aradu a vSetkych savisiaci¢mnosti,

- zabezpaije kompletné skladové hospodarstvo,

- spravuje hnutay majetok a vedie jeho evidenciu,

- zabezpmijecinnog’ a prevadzku autodopravy a vedie predpisanu evigenc

- zabezpmije upratovanie a upratovacie sluzby,

- vykonava evidenciu a zabezpg prevadzku verejného osvetlenia mesta.

§ 10
MATRI CNY URAD

- vedie knihu narodeni, knihu manZzelstiev, kniinarti,

- vedie index zapisov do maimiych knih,

- vykonava dodatmé zaznamy do matrik o zmene alebo doplneni Gdagapisoch na
zaklade verejnych listin vydanych sudmi a inynadmi,

- zapisuje do matriky po pisomnom suhlase obviedn&adu dodatmé zaznamy na
zaklade verejnych listin,

- vydava vypisy z matmych knih na pouzitie v tuzemsku i cudzine,

- plni Udlohy suavisiace s uzavretim manzelstva zéklade dokladov predlozenych
snubencami,

- pripravuje vykonanie obradu uzavretia martZzalpred mattinym tdradom,

- pripravuje a posudzuje doklady na uzavretie rakstva pred organom cirkvi alebo
nabozZenskej spatoosti,

- povduje na Ziadaso uzavretie manzelstva na inom ako prislusSnomidmam Urade
alebo ktoromkbvek inom mieste,

- povduje na Ziadasuzavretie manZelstva pred ktoryniilkek matrénym dradom, ak
je ohrozeny Zivot toho, kto chce uzavneanzelstvo,

- posudzuje Ziadds o odpustenie predloZzenidazko zaobstarafeych dokladov
potrebnych na uzavretie manzelstva,

- prijima oznamenia manZela po rozvode manzelsttom, Ze prijima opapredos|é
priezvisko a vydava o tom potvrdenie,

- prijima suhlasné vyhlasenie rédv o uceni otcovstva k di@t'u, ak je uz peate,
prijima suhlasné vyhldsenie rédv o ugeni otcovstva k di@’'u a vykonava o tom
zdznam do matriky,

- podava oznamenie na sud v pripade, ak niecgnarotcovstvo suhlasnym vyhlasenim
rodicov,

- podava na sud navrh naemnie mena alebo priezviska théa, ak sa rodia nedohodli
na mene alebo priezvisku,

- prijima spoléné vyhlasenie rodov o dohode viby Stdtneho obanstva pre svoje
dieta pod'a medzinarodnych zmiuv,

- pripravuje na odovzdanie zbierku listin o zépks matrénych udalosti do matmych
knih za uplynuly rok,

- vyhotovuje vypisy z matrik zatéélom vymeny matrik pdé medzinarodnych zmlav,

- plni oznamovaciu povinnt® matrtnych udalostiach na nastanych zmenéch
0 osobnom stave prislusSnym organomljaaasobitnych predpisov,

- zabezpéuje archivaciu a skartaciu dokladov paglatnych predpisov,

- zabezpé&uje zapis matinych udalosti otanov SR, ktoré nastali v cudzine do
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Osobitnej matriky v Bratislave,

- zabezpaije preverenie rodnyatisel v REGOBe Banska Bystrica,

- poda Zakona:. 300/1993 Z.z. o mene a priezvisku v zneni nesgondoviel prijima
Ziadosti potla § 7 a vydava potvrdenia d@ad§ 8a o vykonanych zmenach.

- eviduje podnikafisské aktivity, ddasné uzatvaranie prevadzok, vydava zavazné
stanoviska k predajnémiasu a vyjadruje sa k prechodnému uzatvoreniu obglobd
prevadzok na Uzemi obce.

§11

STAVEBNY URAD

- v zmysle platnych pravnych predpisov zabémpe obstaravanie, prerokuvanie
a schvéiovanie Uzemného planu obce, obecnych i a vybrangdbstorov,
vratane Uzemno-planovacich podkladov (urbanistickiidie, generely a pod.),
¢iastkovych zmien a doplnkov tzemnych planov,

- vydava stanoviska ku vSetkym druhom doéntacie (Studia, zadanie, projekt),
koncefnym materialom a podkladom na Urovni zavaznéhmsiaka obce,

- poskytuje poradenské a konzuaitéd sluzby pre afanov pri ich podnikat&skych
zameroch na Uzemi obce,

- zW@ashuje sa rokovani k problematikdhm Uzemného rozvojazemno-technického
rozvoja dotykajucich sa zaujmov obce, zvolanych aorgi Statnej spravy,
odbornymi organizaciami, pravnickyndi, fyzickymi osobami,

- usmeiiuje a koordinuje dobudovanie, reaminaciu a roz\mgamych c¢asti, areélov,
z6n a suboru objektov s boen tvorby kvalitného urbanisticko-architektonického
a funkného rieSenia,

- &inne spolupracuje s organmi Statnej spravy a odimororganizaciami, oddeleniami
obecného

- Uradu za &elom dosiahnutia vytienych koncegnych zamerov a kvality rieSenia,

- zabezpmije riadne uloZenie schvaleného UPN, UPD a vSetidkiady k nej, ako aj
doklady o zmenach a doplnkoch,

- spracovava urbanistické a Uzemno-technick@dsas regulativy rozvoja vybranych
obecnychtasti podia potreby a aktualnosti,

- vytvara koncemé i realizéné podmienky pre reanimaciu lrej krajiny za delom
umocnenia ekologickej stability Uzemia,

- spolupracuje na zabezpeani podkladov a podmienok pre verejnéagieé a konkurzy
z lWadiska urbanistického a tzemno-technického,

- na Useku starostlivosti o kultirne pamiatky mysle Specidlnych zakonov vedie
informativny prefad a zoznam kultirnych pamiatok na uzemi obce,

- zabezpé&uje pripravu a realizaciu inve&tiej vystavby obce,

- zabezpé&uje projektova dokumentéciu investicii,

- zabezpé&uje vydanie Uzemného rozhodnutia a stavebného ponoinvesticii obce ,

- zabezpé&uje vyber zhotovitbov pod’a osobitnych predpisov,

- zabezpé&uje pripravy zmlav o dielo,

- vykonava odborny stavebny dozor,

- pripravuje a predklada navrhy rozpoobce, kontroluj€erpanie rozp&u na
agendy oddelenia,

- prebera a odovzdava do evidencie majetku dakuiinvesticie,
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- zabezp®ije archivaciu a skartaciu palplatnych predpisov,
- vykonavinnosti vyplyvajace pre obec z cestného zakonaz&mna o premavke
na pozemnych komunikaciach a zakona o cestnepdem to najma:
a) vykonava kompetencie cestného spravneho organuiesinych komunikaciach
(povolenia na uzavierky, obchadzky, zvlaStne uzevarpod.),
b) uréuje dopravné zri@nie na miestnych komunikaciach, vyjadruje sa kaoizacii
dopravy v obci,
c) posudzuje vSetky druhy dokumentaciel'adiska dopravy,
d) spolupracuje pri tvorbe a posudzovani kowmogph materidlov - UPD, UPP,
studii, generelov, koncepcii Zddiska dopravy,
e) vedie pasport miestnych komunikacii, pasport dapthe znéenia,
f) vykonava pbsobnosti Specialneho stavebného Uradal@cné komunikéacie,
g) vydava povolenia na zaber verejného priestranskiadky, vozidla),
h) vykonava pdsobnosti Specialneho stavebného Uradmigstne komunikacie.

Zabezpeéuje preneseny vykon pdsobnosti stavebného Uradstupia poda zakonac.
50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom pariadkneni neskorSich predpisov
(stavebny zéakon) a to najma:

a) vydava oznamenie k ohlasenej drobnej stavbe, stayebprave, udrziavacim
pracam,

b) uréuje, ¢i ohlasenu drobnu stavbu, stavebnl Upravu alebbiawdcie prace mozno
uskut@nit’ len na zaklade stavebného povolenia,

c) zabezpéuje uzemné konania, vydava Uzemné rozhodnutia miesineni stavby,
vyuziti Uzemia, stavebnej uzavere, ochrannom p&tawby,

d) zabezpé&uje stavebné konania, vydava stavebné povoleniangkstne prislusny
stavebny Urad pdd stavebného zakona,

e) rozhoduje o zmene stavby pred jej dokemim,

f) rozhoduje o dodatmom povoleni stavby, resp. zmeny stavby,

g) rozhoduje o odstraneni stavby, vydava nariadeoigstraneni stavby,

h) zabezpéuje kolaudané konania avydava kolaugee rozhodnutia, prédsné
uzivanie, uzivanie na skusobnu prevadzku,

i) rozhoduje o povoleni reklamnych, inforémgch a propagmych zariadeni,
narial’uje ich odstranenie, ak splnilicél, na ktory boli povolené alebo pre
opotrebenie prestali sldzpévodnému Eelu,

j) rozhoduje o povinnosti vytgnia stavieb,

K) povd’uje terénne Upravy,

l) vo verejnom zaujme nadaje a zabezp®ije, aby sa vlastnik stavby postaral
v uréenej lehote a za &enych podmienok o napravu pri udrziavani stavby,

m)narial’uje neodkladné zabezfmvacie prace vlastnikovi stavby, ak stavba svojim
stavom ohrozuje Zivot alebo zdravie 0sdb,

n) nariaduje uZivatéovi stavby jej vypratanie, ak je stavba vtakomvetaze
bezprostredne ohrozuje Zivot alebo zdravie 0sdb,

0) vydava vyvlasiovacie rozhodnutia v pdsobnosti pjadstavebného zakona,

p) povereni pracovnici vykonavaju Statny stavebny’ddipoda stavebného zakona,

q) v rozsahu svojej pdsobnosti sa pddi@a vykonavani inforn¢aych ¢innosti poda
osobitnych predpisov, spracuvava Statistické udajgdanych rozhodnutiach,

r) vedie evidenciu vSetkych pisomnosti tykajucich ydawnych rozhodnuti, ozndmeni
k ohlasenym stavbam, stavebnym Upravam alebo waidia pracam,

s) sleduje vSetku stavebntinnos’ v meste a dba, aby sa rozvijala v sulade so
zamermi Uzemného planovania, dozera na stav stadkoelrolujeci sa stavby a ich
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zmeny, terénne Upravy, prace a zariadenia uskupio v sulade s povolenim, resp.
nariadenim a v sulade so stavebnym zakonom a aawisipredpismi.

§12
ZAVERE CNE USTANOVENIA

Vzajomné vazby medzi jednotlivymi zloZkami obélea Uradu vyplyvajua z obsahového
vymedzeniainnosti Organizéného poriadku a organizaej schémy, ktora tvori gas’
Organiz&ného poriadku.

Podrobné pracovn#énnosti pre jednotlivych pracovnikov stanovi v prasych napiach
starosta obce \rka Lomnica.

Zmeny a doplnky tohto Organtz&ho poriadku podliehaja schvéleniu obecného
zastupitéstva.

Okruh vymedzenychinnosti v tomto Organizaom poriadku a navazne aj orgariza
schéma moéze Ibyupravend, ak na obec prejdu niektoré kompeten@mej spravy
priamo zo zakona, alebo ak tak vyplynie z inychdprsov.

Organizany poriadok sa wahuje na vSetkych zamestnancov obc&¥d.omnica.

. Organizaény poriadok bol schvaleny uznesenim obecného zddiisiya vo Vékej
Lomnici ¢islo.............. da 24.04 2008.

. Zarové dnom schvalenia straca platmo®©rganiz&ny poriadok schvéleny obecnym

zastupitéstvom dia 24.04.2008 vratane vSetkych zmien a doplnkov.

Milan Hriviak JUDr. PeterStelbasky
starosta obce prednostat®
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Odkazy:

- zakon SNR. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

- zakon SNR:. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace

- zakon NR SR. 313/2001 Z.z. o verejnej sluzbe v zneni neskbraicien a doplnkov

- zakon NR SR:. 416/2001 Z.z. o prechode niektorych pésobnostiganov Statnej spravy
na obce a na vysSie uzemné celky

- zakon NR SR:. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informac&amzmene a doplneni
niektorych zakonov

- zakon NR SR. 223/2001 Z.z. o odpadoch

- zakon NR SR. 478/2002 Z.z. o ochrane ovzduSia

- zakon NR SR. 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny

- zakon NR SR:. 364/2004 Z.z. o vodéach

- zakon NR SR. 42/1994 Z.z. o civilnej ochrane obyvigva

- zakon¢. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom gilariar zneni neskorSich
zmien a doplnkov

- Platobny poriadok obce Vied Lomnica

- Pracovny poriadok obce Yi&a Lomnica
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